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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
  Куйбышевского сельского поселения    
  Староминского района
от «25» марта 2013 г. № 26


ПОЛОЖЕНИЕ
о рабочей группе по организации межведомственного взаимодействия в структурных подразделениях, отраслевых (функциональных) органах администрации Куйбышевского сельского поселения 
Староминского района

1. Рабочая группа по организации межведомственного информационного взаимодействия в структурных подразделениях, отраслевых (функциональных) органах администрации Куйбышевского сельского поселения Староминского района (далее – Рабочая группа) представляет собой консультативно-совещательный орган, предназначенный для обеспечения взаимодействия структурных подразделений, отраслевых (функциональных) администрации Куйбышевского сельского поселения Староминского района и сторонних экспертов по реализации проекта по внедрению системы электронного документооборота в структурных подразделениях, отраслевых (функциональных) органах администрации Куйбышевского сельского поселения Староминского района  (далее – Проект).
Целью Проекта является автоматизация документооборота в структурных подразделениях, отраслевых (функциональных) органах администрации Куйбышевского сельского поселения Староминского района.
2. Состав Рабочей группы утверждается и изменяется Постановлением администрации Куйбышевского сельского поселения Староминского района.
3. Рабочая группа действует в соответствии с планом работы, который принимается на заседании Рабочей группы и утверждается ее председателем.
4. Основными задачами Рабочей группы являются:
4.1. Формирование плана Проекта;
4.2. Реализация Проекта в соответствии с ограничениями и планом Проекта;
4.3. Подготовка технического задания к информационной системе электронного документооборота;
4.4. Приём результатов работ по Проекту. 
5. Рабочая группа возглавляется Председателем группы.
Председатель Рабочей группы:
5.1. Готовит в установленном порядке предложения по вопросам развития муниципальных информационно-аналитических систем;
5.2. Организует деятельность Рабочей группы;
5.3. Запрашивает и получает в установленном порядке от органов местного самоуправления администрации Куйбышевского сельского поселения Староминского района, муниципальных учреждений администрации Куйбышевского сельского поселения Староминского района материалы, необходимые для деятельности Рабочей группы
5.4. Ведет заседания Рабочей группы;
5.5. Подписывает документы от имени Рабочей группы;
5.6. Дает обязательные для исполнения поручения секретарю Рабочей группы, членам Рабочей группы;
5.7. Осуществляет контроль над выполнением решений Рабочей группы.
6. В случае отсутствия председателя Рабочей группы его обязанности, предусмотренные пунктом 6 настоящего Положения, исполняет заместитель председателя Рабочей группы.
7. Секретарь Рабочей группы:
7.1. Обеспечивает подготовку планов работы Рабочей группы, составляет повестки заседаний Рабочей группы, организует подготовку материалов к заседаниям Рабочей группы, а также проектов решений Рабочей группы;
7.2. Информирует членов Рабочей группы о месте, времени проведения и повестке очередного заседания Рабочей группы, обеспечивает их необходимыми справочно-информационными материалами;
7.3. Оформляет протоколы заседаний Рабочей группы и решения Рабочей группы.
8. Формой деятельности Рабочей группы являются заседания. 
Заседания Рабочей группы проводятся по мере необходимости. 
Оповещение членов Рабочей группы о заседании с предоставлением всех необходимых документов и материалов осуществляет секретарь Рабочей группы не позднее, чем за два дня до даты проведения заседания.
Заседания Рабочей группы правомочны, если на них присутствуют не менее половины членов Рабочей группы. 
9. Решения Рабочей группы принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов Рабочей группы.
В случае равенства голосов решающим является голос председателя Рабочей группы. 
Решения, принимаемые на заседаниях Рабочей группы, оформляются протоколами, которые подписываются председателем Рабочей группы и всеми членами Рабочей группы.



Глава Куйбышевского сельского поселения 
Староминского района	                          С.С. Петренко


